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مقدمةال
انطلاقا من البطولات الریاضیة المدرسیة المشاركة في الریاضیة  للوفودالمرافقین للمؤطرین وفكرة إعداد دلیل قت ثانب
لاحظات والتجارب المستقاة من البطولات الوطنیة المدرسیة التي تنظمھا سنویا مدیریة الارتقاء بالریاضة المدرسیة بتعاون الم

، والتي أبانت عن بعض الصعوبات والعراقیل التي تعترض مشاركة بعض مع الجامعة الملكیة المغربیة للریاضة المدرسیة
  .رافقین والمؤطرین عن قصد أو عن غیر قصدمیرتكبھا بعض ال الوفود الریاضیة وكذا بعض الھفوات التي

خلال الاجتماع تقدیمھ  التي عملت على مدیریة الارتقاء بالریاضة المدرسیةجاء إعداد ھذا الدلیل من طرف  ،وبناء علیھ
ن نسقیالمفتشین المالسادة ، وقد تم إغناؤه من طرف 2013غشت  29و  28التنسیقي السنوي المنعقد بمدینة طنجة بتاریخ 

لیكون مرجعا للمؤطرین والمرافقین بالأكادیمیات الجھویة للتربیة والتكوین وللنیابات الإقلیمیة ھ تعمیم زكوا فكرةالذین  نیالجھوی
  .الإقلیمیة والجھویة ومابین الجھات والوطنیة بالوزارة، خلال المشاركة في البطولات الریاضیة المدرسیة

الأھداف
  :ا الدلیل بلوغ مجموعة من الأھداف أھمھایتوخى إعداد ھذ

الارتقاء بجودة تنظیم البطولات الریاضیة المدرسیة ؛
؛الریاضي المدرسي تحدید المھام والمسؤولیات لأعضاء الوفد
تأمین سلامة المشاركین؛
ة في مختلف في المذكرات والمراسلات الإداریة المتعلقة بالمشاركید المساطر والإجراءات الواردة تبسیط وتوح

 المدرسیة؛ الریاضیة البطولات
 المستوى المطلوب وتوفیر النقل الكافي للفرق  توفیر الإیواء والتغذیة فيلتحسین الاستقبال وفسح المجال أمام المنظمین

  .المشاركة

:ملحوظة

�ϞϴϟΪϟ�άϫ�ΰϛήϳϰϠϋ��ΕϻϮѧτΒϟ���ϭ�ˬΔϴѧγέΪϤϟ�ΔѧϴϨσϮϟ����ϪѧΘϣ˯ϼϣϭ�ϪѧϔϴϴϜΘϟ�ΔϴΣϼѧμ ϟ�ϰѧϘΒΗ���Θѧδϣ�ΐ ѧδΣϯϮ��ΔѧϟϮτΒϟ���ˬϲѧϤϴϠϗ·
�ΕΎѧѧϬΠϟ�ϦϴΑΎѧѧϣϭ�ϱϮѧϬΟ�ˬ��ϞѧѧψΗ�ΎѧϤϛ�ϖΎѧѧΛϮϟ���ΓήσΆѧѧϤϟ�ΔѧϳέΩϹ�ϲѧѧγέΪϤϟ�ϲѧο Ύϳήϟ�ρΎѧѧθϨϠϟ���ΐ ѧѧΠϳ�ϱάѧѧϟ�ϲѧγΎγϷ�ϊ ѧѧΟήϤϟ

.في جمیع الحالات الاعتماد علیھ

I.الریاضي المشارك تركیبة الوفد

:منالریاضي المدرسي المشارك وفد الیتكون  
الوفد )ة( رئیس-1

التعریف   

) ة(الجھوي) ة(المنسق) ة(المفتش )ة(لسیداأن یكون  ذیحب ،إطار متخصص ینتمي لوزارة التربیة الوطنیةفد ھو رئیس الو
وإذا تعذر ذلك تبقى  ،بالنسبة للبطولات الوطنیة المدرسیة للمادة )ة(التربوي )ة(مفتشلاة أو یتربیة البدنیة والریاضلمادة ال

، ویعتبر رئیس الوفد المخاطب الرسمي تعیین من یرونھ أھلا للقیام بھذه المھمة الصلاحیة للسادة مدیري الأكادیمیات من أجل
  . الوحید لدى المنظمین المركزیین والمحلیین

والوثائق المھام والمسؤولیات 

  :یتعین على رئیس الوفد القیام بما یلي

الإقامة مع الوفد أو بالقرب منھ؛
في أي وقت؛ تیسیر الاتصال والتواصل مع باقي أعضاء الوفد
حضور المنافسة الریاضیة إذا أجریت بمركز وحید للتباري مع إشعار مخاطبیھ في حالة غیابھ المؤقت؛
عراقیل، والبقاء على اتصال دائم مع أو  أكبر عدد أو التي من المحتمل أن تواجھ صعوباتالمجموعة التي تضم  مرافقة

لتباري؛مسؤولي المجموعات الأخرى المتواجدة بباقي مراكز ا
 فیما یتعلق بالمنافسات الریاضیة خاصة ، مسبقاالتأكد من احترام المؤطرین والمرافقین للشروط العامة للتنظیم المحددة

.والسلامة
في الآجال المحددة إلى مدیریة الارتقاء بالریاضة المدرسیةق المعتمدة للمشاركة في البطولة الوطنیة تسلیم جمیع الوثائ ،

م بالإجراءات التنظیمیة اللازمة؛وذلك بغرض القیا
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ة من إرفاق الوثائق المعتمدة للمشاركة بصور التلمیذات والتلامیذ والمؤطرات والمؤطرین حتى تتمكن اللجن المنظم
في المذكرات والمراسلات وفقا لما ھو وارد و، وذلك حسب المعطیات المحددة (badges) إعداد شارات المشاركة
؛شاركة في البطولات الوطنیةالإداریة المتعلقة بالم

احترام أعداد المشاركین القانونیة؛
 إشعار المصالح المركزیة والنیابة المنظمة بتاریخ وساعة ومكان الوصول وموعد المغادرة حسب الاستمارة المعدة لھذا

  الغرض مع التذكیر بأنھ لایجوز السفر لیلا؛
؛الحضور إلى فعالیات كل بطولة حسب البرنامج العام 
الوفد المخاطب الوحید مع اللجنة المنظمة، كما أنھ ھو المسؤول عن تصرفات الفرق والمؤطرین ) ة(یعتبر رئیس

وأثناء التنقل؛ لتباريالمكونین لوفد أكادیمیتھ داخل مراكز الإیواء والتغذیة ومراكز ا
 والمساھمة في تسھیل  كز الاستقبالالتأكد من حضور أعضاء وفد أكادیمیتھ وملء الاستمارات المعدة لھذا الغرض بمر

شارات المشاركة، الشارات التذكاریة، میدالیات (وعملیة توزیع الوثائق واللوازم الخاصة بالمشاركة  لجن الاستقبالعمل 
؛...)المشاركة تذاكر التغذیة ، إلخ

وثائق الضروریة لمشاركة القیام بكل الإجراءات الضروریة الخاصة بالإیواء والتغذیة والتنقل والحصول على كل ال
  وفده؛

عدم مغادرة فعالیات البطولة الوطنیة قبل التأكد من رحیل جمیع أعضاء وفد أكادیمیتھ؛  
التوفر على جمیع الوثائق الخاصة بالمشاركة في البطولة الوطنیة المدرسیة وخاصة الوثائق المتعلقة بتأمین التلامیذ 

  ؛بالإضافة إلى الشواھد المدرسیة
مصالح المركزیة بكل تغییر أو طارئ على تشكیلة الوفدإشعار ال.

)ة( المؤطر-2

التعریف

للمشاركة في البطولات ) ات(المؤھلین ) ات(التلامیذ ) ة(مدرب لمادة التربیة البدنیة والریاضیة ) ة(ھو أستاذ) ة(المؤطر 
شریطة انتمائھ للمؤسسة  ارة التربیة الوطنیةمن بین أطر وز )ھا( یتم اختیاره ،والوطنیةومابین الجھات الإقلیمیة والجھویة 
.، وذلك بعد توصل الأكادیمیة بالاستمارة الخاصة ببیان معلومات الوفد الریاضي المدرسيأو النیابة المشاركة

المھام والمسؤولیات

  :القیام بما یلي) ة(یتعین على المؤطر 

ى رئیس الوفد، وذلك بغرض القیام بالإجراءات إعداد وتسلیم جمیع الوثائق المعتمدة للمشاركة في البطولة إل
التنظیمیة اللازمة؛

 بتنسیق مع المصالح المختصة على صعید الفرع ) ات(القیام بالإجراءات اللازمة من أجل إعداد رخص اللاعبین
الإقلیمي للجامعة الملكیة المغربیة للریاضة المدرسیة؛ 

 خاصة فیما یتعلق بالمنافسات الریاضیة وسلامة المشاركین؛لشروط العامة للتنظیم المحددة مسبقا، ااحترام
احترام مواعید المباریات؛
من جاھزیة المعدات الریاضیة أثناء المباریات؛ التأكد
الإقامة مع التلامیذ والسھر على سلامتھم ؛
 باقي أعضاء الوفد في أي وقت؛رئیس الوفد والاتصال والتواصل مع تسھیل
المنافسة الریاضیة في ك یق المشارتسییر الفر.

)ة(  المرافق-3
التعریف

لأكادیمیات المشاركة یتم اختیاره من بین أطر وزارة التربیة الوطنیة امن قبل ) ھا(یسمح بإضافتھ ) ة(ھو أستاذ ) ة(المرافق 
  :على الشكل التالي

ي تدربھا أستاذة، وذلك بعد توصل الأكادیمیة تأستاذ مرافق لفرق الذكور ال أستاذة مرافقة لفرق الإناث التي یدربھا أستاذ، أو 
   .بالاستمارة الخاصة ببیان معلومات الوفد الریاضي المدرسي

المھام والمسؤولیات

  ):ة(یجب على المرافق 

والشروط العامة للتنظیم المحددة سلفا، والمتعلقة بالمنافسات ت التنظیمیة والتقنیة والإداریة احترام التعلیمات والترتیبا
یاضیة وسلامة المشاركین؛الر
الإقامة مع التلامیذ والسھر على سلامتھم ؛
تسھیل الاتصال والتواصل مع رئیس الوفد ومع المؤطر في أي وقت؛
لا یجوز للأساتذة المرافقین والأستاذات المرافقات تسییر الفرق خلال المقابلات.



6

:ملاحظة

تغییر المرافقین خلال السنة الدراسیة خاصة بالنسبة للمنافسات  حرصا على تدبیر الزمن المدرسي، یتوخى اللجوء إلى
  الریاضیة التي تنظم خلال الفترات الدراسیة؛

)ات( المشاركین التلامیذالتلمیذات و-4
بالمؤسسات ) ات(، المسجلون البطولاتلھذه ) ات( المؤھلون) ات(التلامیذ اللاعبون التلمیذات و الفعالیاتیشارك في ھذه         
:لتعلیمیة العمومیة والخصوصیة المعترف بھا رسمیاً من قبل وزارة التربیة الوطنیة والمستوفون للشروط التالیةا

توفر على جمعیة ریاضیة مدرسیة؛الانتماء لمؤسسة تعلیمیة ت
 التأمین؛على ) ات(التلامیذ اللاعبون التلمیذات وتوفر
 ؛"التسجیل بأسماء التلامیذ استمارة" لمشاركةا لائحةفي ، )ة(اللاعب )تا(أن یرد اسم التلمیذ
 في وارد لما ھو  وفقا بكل بطولةللفئة أو الفئات العمریة الخاصة مستوفیا ) ة(اللاعب ) ة(التلمیذ أن یكون عمر

المذكرات والمراسلات الإداریة المتعلقة بالمشاركة في مختلف البطولات؛
الحالي، خلال الموسم الدراسيمن طرف المؤسسة التعلیمیة  أن یدلي كل مشارك بشھادة مدرسیة فردیة مسلمة 

؛المتعلقة بالمشاركة في مختلف البطولاتفي المذكرات والمراسلات الإداریة لما ھو وارد  اوفق
ارتداء اللباس الریاضي خلال مراسیم توزیع الجوائز ؛
ؤطرین والمرافقین؛مالانضباط واحترام تعلیمات رئیس الوفد وال
 بالروح الریاضیة واحترام الغیر؛التحلي
احترام قرارات الحكام والمدربین؛
احترام الزملاء والخصوم؛
احترام المرافق والمعدات الریاضیة؛
مصافحة الخصم بعد النصر والھزیمة؛
الالتزام بالسلوك الحسن داخل الملعب وخارجھ؛
ضبط النفس في جمیع المواقف؛ 
الالتزام بالقواعد؛
الجسدي واللفظي؛ محاربة العنف
المساھمة في نجاح الفریق؛
المساھمة في الحفاظ على نظافة وسلامة أماكن الإیواء والتغذیة والتباري .  

: ملحوظة

المحددة  لایجوز تجاوز الأعداد أو إضافة أي شخص أو مسؤول مع إعطائھ صفة أو تسمیة غیر واردة ضمن تركیبة الوفدــ
  .ریة الصادرة في الموضوعفي المذكرات والمراسلات الإدا

II.ة وقواعد السلامةلمراحل الرح
قبل الرحلة  - أ

تقاسم المعلومات.1
  :عقد اجتماع مع أعضاء الوفد لتحدید النقط التالیةیتم 

المشاركون؛
 تاریخ ومكان البطولة؛
وسیلة النقل؛
تاریخ ومكان وساعة الانطلاقة؛
القواعد التي ینبغي احترامھا...

یذ وأولیاء أمورھم بطاقة تتضمن المعلومات المشار إلیھا أعلاه، بالإضافة إلى ترخیص یسمح بتقدیم لتلاما تقدم لآباءو
  .لتلامیذ، ویتم إرجاع الجزء المقتطع من البطاقة موقعا من طرفھمللتلمیذات واالإسعافات التي قد تتطلبھا الحالة الصحیة 

الوثائق.2

 التأكد من ھویة كل مع الشخصیة وأرقام آبائھم أو أولیاء أمورھم التلامیذ تضم أرقام ھواتفھم التلمیذات ولائحة
  ؛)ة ( تلمیذ

؛ ات والمراسلات الإداریة المتعلقة بتنظیم مختلف البطولات الریاضیة المدرسیةمذكرال  
ووثائق مشابھة؛) ات(ینرخص اللاعب
رخص أو بطاقات المؤطرین والمرافقین؛  
التراخیص؛  
إلخ...  
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الریاضیة المدرسیة والتأمینالانخراط في الجمعیة .3

تتوفر على جمعیة ریاضیة مدرسیة وعلى عقد تأمین یحمل اسمھ، ) عمومیة أو خصوصیة(التأكد من انتماء التلمیذ لمؤسسة 
  .فكل تلمیذ غیر مؤمن لا یسمح لھ بالانضمام للوفد الریاضي

توزیع المھام.4

المرافقین لضبط التلامیذ والسھر على م بین المؤطرین وتحب توزیع المھابالنسبة لأعضاء الوفد الریاضي المشارك یس
. ، وذلك خلال اجتماع قبلي یعقده رئیس الوفد الریاضي المدرسي بحضور الجمیعسلامتھم

حقیبة التلمیذ.5

  :یجب أن تتضمن اللوازم التالیة
؛اء وملابس ریاضیةذح
ملابس للتغییر؛
قبعة؛
ملابس واقیة من المطر؛
؛لوازم الاستحمام
 فرشاة ومعجون الأسنان؛
إلخ...

حقیبة الأستاذ.6

  :یجب أن تتضمن اللوازم التالیة
اللوازم الضروریة للسفر؛
الضروریة لأداء مھمتھ على أحسن وجھ؛ الوثائق
 وأرقام ھاتف آبائھأو أولیاء أمورھم وعناوینھم؛ ) ات(لائحة بأسماء المشاركین
 ات(رخص اللاعبین.(

ةحقیبة الإسعافات الأولی.7
یجب أن تكون حقیبة الإسعافات الأولیة في مكان یسھل الوصول إلیھ ومجھزة بشكل جید حیث إنھا ستساعد في معالجة الحالات 

:أن تتضمن المواد التالیة یستحسن، والطارئة

دلیل الإسعافات الأولیة؛
شریط لاصق؛
ات لاصقة في بضعة أحجام؛دضما
قطن طبي؛
صابون مطھر؛
یم والبكتیریا؛كریم مضاد للجرات
؛)سنة 12أسبیرین لا یوصى بھ لأطفال أقل من (باراسیتامول وأسبیرین مسكنات خفیفة
مقص حاد؛
ملقط؛
قفازات بلاستیكیة؛
مصباح یدوي وبطاریات إضافیة؛
قائمة بأرقام ھواتف الطوارئ؛
بطانیة صغیرة .
:ملاحظة

. ةالمتواجدة بالحقیب یجب التأكد من تاریخ الصلاحیة للمواد

الأشخاص الذین یحق لھم مرافقة التلامیذ .8

لمن ینوب عنھ وللسیدات والسادة مؤطري ومؤطرات د الریاضي المشارك أو الوف) ة(یسمح بمرافقة التلامیذ للسید رئیس 
   .فرق الریاضیة المشاركةومرافقي ومرافقات ال
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أثناء الرحلة   - ب
مكان الانطلاقة.1

)نقلوسیلة النقل وأوقات الت(خط الرحلة.2
عبر القطار:  
 ؛، مواصفات وحالة الحافلة)التراخیص، التأمین: الوثائق المطلوبة(عبر الحافلة  
عبر السیارة؛  
سیرا على الأقدام.  

على متن سیارات النقل ین في أماكنھمالتلامیذ والمرافق تموقع.3

یمكنھم من  أو مقصورات القطارالحافلات الجلوس في مكان قرب أبواب ) ات(والمرافقین ) ات(یتعین على المؤطرین  
  .أو إزعاجھالحافلة  عدم مضایقة سائقجب على التلامیذ والأطر والمرافقین رؤیة شاملة لحركات جمیع التلامیذ، كما یتو

تدبیر أماكن الوقوف.4
:تحدیدوفي حالة الوقوف أو التوقف، وجب 

؛أو تفادیھا الأماكن التي یمكن التوقف بھا  
تجاوزھا؛ الفضاءات التي لا یمكن  
مدة التوقف؛
القرب من البحر، من الآبار، من حركة المرور، من الحیوانات الخ(  التحسیس بالمخاطرو.(...  

الأشخاص الذین ینبغي الاتصال بھم في حالة الطوارئ.5
 ؛الأكادیمیة المعنیة) ة(مدیر  )ة(السید أو )ة(النائب ) ة(السید   
الریاضة المدرسیة والجامعة الملكیة المغربیة للریاضة المدرسیةالمسؤولون المركزیون بمدیریة الارتقاء ب.  

ما یتعین القیام بھ عند حدوث طارئ أوحادث.6
  :یتعین على المسؤولین والتلامیذ معرفة ما ینبغي القیام بھطارئ أو حادث لا قدر االله، عند وقوع 
كیفیة إخلاء الحافلة؛  
؛ أین یمكن التجمع  
رةعدم الوقوف بالأماكن الخطی
بمن یجب الاتصال...  

بعد الرحلةالإیاب و  - ت

التأكد من حضور جمیع التلامیذ لحظة الانطلاقة؛
إخلاء توقیع الأب أو الولي شھادة و یمكن السماح للتلمیذ بالمغادرة مع أبویھ أو ولي أمره بعد التأكد من الوثائق اللازمة

  ؛المسؤولیة
ازم الموجودة بداخلھ مع الحرص على تسلیم المفاتیح للمسؤول؛قبل مغادرة مكان الإیواء، یراقب المرافقون اللو  
إشعار المسؤولین المركزیین بعودة التلامیذ والمؤطرین إلى نقطة الانطلاق المحددة.

III.مرحلة المشاركة
الاستقبال-1
 بیان یتم استقبال الوفود الریاضیة المشاركة حسب إذ مسبقا، ومكان الوصول، ووسیلة النقلساعة الإبلاغ بیجب

المشاركة المرسل قبلا والذي یتم فیھ تحدید وسیلة النقل وساعة الوصول مع ضرورة الاتصال بالمسؤول عن لجنة النقل 
.كز الاستقبالاجنة المنظمة من توفیر وسیلة النقل بین محطات النقل أو محطة القطار ومرلوذلك حتى تتمكن ال

سلیممراقبة الوثائق المعتمدة الخاصة بالمشاركین، وت:
؛)ات(والمؤطرین  ) ات(رخص اللاعبین  
تذاكر التغذیة؛
تذاكر الاستقبال؛  
الدبابیس؛  
میدالیات المشاركة؛  
 ؛)البادج(شارات المشاركة
الشارات التذكاریة؛
؛ھد المشاركةواش
 تقنیةوالتنظیمیة الترتیبات والالبرنامج العام وبرنامج المنافسات (ملفات المشاركة....(



9

الإیواء-2
  :، ویجب على المشاركیننسبة لمراكز الإیواء یتم الالتحاق بھا بعد حفل الاستقبالبال

ولوج الأجنحة المخصصة لھم كما ھو محدد من طرف المسؤولین على عملیة الإیواء؛
دة بھا؛جالمحافظة على الغرف والأجھزة المتوا
 للنوم؛ ةالمحدد الأوقاتاحترام
عدم إزعاج الآخرین؛

التغذیة-3
التغذیة من خلال التذاكر المعدة لھذا الغرض؛ كزامرید یتم تحد
 ؛ینتمون إلیھالا یسمح للمشاركین بولوج أي مركز آخر غیر المحدد بالتذاكر الخاصة بالفئة التي
یجب احترام التوقیت المحدد والخاص بكل وجبة؛
 التغذیة والتجھیزات المتواجدة بھا؛ قاعاتیجب احترام
 قدیم الوجباتعلى عملیة ولوج القاعات وت تام مع المسؤولین والساھرین التعامل باحترامینبغي .  

التنقل الداخلي -4
بین مراكز الإیواء والتغذیة ومراكز  بواسطتھایتم التنقل ، ةمشاركال ةریاضیالد ووفبالتوفر اللجنة المنظمة حافلات نقل خاصة 

  :، ولضمان نجاح ھذه العملیة یجبالتباري

ؤول عن حافلات النقل؛التنسیق مع المس  
احترام التوقیت المحدد لانطلاق الحافلات؛
؛الأخرى عدم الركوب بالحافلات المخصصة لباقي الفرق الریاضیة
السائق؛ احترام
المحافظة على التجھیزات المتواجدة بداخل الحافلات.      

المنافسات الریاضیة-5
مذكرات والمراسلات الإداریة وبكل الوثائق المؤطرة لمختلف البطولات یجب التقید بمضامین البالنسبة للمنافسات الریاضیة 

 لمنافساتالزمني لالبرنامج كما یجب احترام ، یریة الارتقاء بالریاضة المدرسیةمدسنویا  ھاتصدرالریاضیة المدرسیة والتي 
.بكل بطولةالخاص 

الاجتماعات-6
، ویمكن تنظیم وفق الإجراءات التنظیمیة لكل بطولة المدیر التقنيأو  نائبھیتم تنظیم اجتماع تقني یحضره رئیس الوفد أو 

.    اجتماعات أثناء البطولة كلما دعت الضرورة إلى ذلك

التتویج وحفل الاختتام -7
: ، مع التأكید علىمراسیم توزیع الجوائز وحفل الاختتامحضور الوفد الریاضي المشارك على جمیع أعضاء 

مصحوبین بشارات المشاركة؛ المخصص لتسلیم الجوائز فور المناداة علیھم التحاق الفائزین بالمكان
والحذاء الریاضي أثناء الصعود لمنصة التتویج؛ ارتداء اللباس
عدم التواجد بالمناطق الغیر مسموح بولوجھا.

IV. ةبسیطاختلالات المواقف الإیجابیة الممكن اتخاذھا في حالة حدوث

:السیر العادي یجب عیقافتراضیة تأو  ةفعلیاختلالات في حالة حدوث 

بالنسبة للتلامیذ.1
الاتصال بالمرافق للقیام بالمتعین من أجل تسویة الوضع، وفي حال تعذر ذلك، ینبغي على المرافق إخبار رئیس المركز أو 

.المسؤول عن المركز

بالنسبة للمرافقین والتأطیر التقني.2

  .لاعب الریاضیةالاتصال برئیس المركز أو المسؤول عن الم 

بالنسبة لرؤساء الوفود.3

المشكل على مستوى المسؤولین المحلیین، ینبغي حل  تعذرسؤول عن الملاعب الریاضیة، وإذا إخبار رئیس المركز أو الم 
  .الاتصال بالمسؤولین المركزیین

لاحظاتم
ط النفس في جمیع المواقف، وكل فإن تدبیر الطوارئ یجب أن یتم في ھدوء واحترام متبادل مع ضب، في جمیع الحالات

  سلوك أو تصرف لا مسؤول قد یعرض صاحبھ للإقصاء بقرار من لجنة مركزیة؛

كسر، (لاتربویة التي قد تصدر عن بعض أفراده لیتحمل فرع الجامعة بالجھة جمیع المصاریف المترتبة عن الأعمال ا
....)تخریب، إتلاف، إلخ
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  ة مدرسیة مسؤولیة مشتركةلا ننسى أن إنجاح أي تظاھرة ریاضی

V.المراجع

؛الأساسي والنظام الداخلي للجامعة الملكیة المغربیة للریاضة المدرسیة النظام
 ؛للأنشطة الریاضیة المدرسیةالوثائق المؤطرة 
بین الوزارة وشركة التأمین ةعقدة التأمین المدرسي المبرم.

VI. لبطولة الوطنیة المدرسیة الإجراءات التي یجب اتخاذھا للمشاركة في اجدول

  قبل البطولة-8

تاریخ الإنجازالجھة المعنیةالعملیاتت.ر

1
محددة في اللائحة الإرسال النتائج التقنیة الخاصة بالجھة أو النیابة  في الآجال 

  التنظیمیة
  مدیریة الارتقاء بالریاضة المدرسیة

2
العملیات والإجراءات  تعیین مخاطب رسمي للوفد المشارك للتواصل معھ وتتبع

  الإداریة والتنظیمیة

الجھة المعنیة  إعداد المیزانیة الخاصة بالمشاركة  3
    التأكد من انخراط الفرق المشاركة وتوفرھا على جمعیة ریاضیة  
الجھات المعنیة بتوقیعھا  قصد توقیعھا) أعضاء الوفد(بأسماء المشاركین   إعداد استمارة  4

  لأب أو الأم أو الولي قصد المشاركة إعداد رخصة ا  5
  المعنیون) ات(التلامیذ 

مدیریة الارتقاء بالریاضة المدرسیة 
  والجھة المنظمة 

قصد الإخبار   بیان أعضاء الوفد وبرنامج سفره  للنیابة أو الأكادیمیةإرسال   6

  إخبار بلائحة الوفد وبرنامج سفره  7
م للقیا المصالح المعنیة جھویا وإقلیمیا

بالمتعین

8
الصور والشواھد " إعداد وإرسال الملف الخاص بالوفد الریاضي المدرسي 

قصد إعداد وثائق " (المدرسیة ونسخ رخصة اللاعب وبطاقة المؤطر 
  ) الوطنیة المشاركة الخاصة بالبطولة

مدیریة الارتقاء بالریاضة المدرسیة

9
تذاكر السفر في القطار أو  العمل على توفیر وسیلة نقل أعضاء الوفد أو حجز

  الحافلة 
الجھات المعنیة

المصالح المعنیة جھویا وإقلیمیا  ...إعداد تكالیف بمھمة للمؤطرین والمرافقین والسائقین   10
رئیس الوفد  تحدید تاریخ ومكان وساعة تجمع أعضاء الوفد قبل السفر  11

12
لمھام وإخبارھم عقد اجتماع مع المؤطرین والمرافقین قصد توزیع ا

بالإجراءات التنظیمیة والإداریة الخاصة بالمشاركة ومراقبة الوثائق الخاصة 
  بالمشاركة

رئیس الوفد

13
عقد اجتماع مع الفرق المشاركة قصد إخبارھم بالإجراءات التنظیمیة للمشاركة 

  وتوزیع اللوازم الریاضیة الخاصة بالبطولة
المرافقون والمؤطرون 

14
15
16
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  أثناء البطولة-9

تاریخ الإنجازالجھة المعنیةالعملیاتت.ر

1
إخبار وتذكیر بتوقیت  ومكان وصول أعضاء الوفد والتواصل مع الجھة المعنیة  لتوفیر 

  وسیلة النقل في محطة الوصول
رئیس الوفد والجھة المنظمة 

  ولجنة النقل 

  رئیس الوفد    الوفد إلى مركز الاستقبال في الوقت المحدد  العمل على حضور جمیع أعضاء  2

3
تذاكر + البرنامج العام للبطولة : " استلام الملف الخاص بالبطولة  من لجنة الاستقبال 

  ...إلخالشارات التذكاریة + بطاقات المشاركین + التغذیة 
مرفوقا بأعضاء رئیس الوفد 

ولجنة الاستقبالالوفد 

4
البرنامج العام للبطولة " : الملف الخاص بالبطولة  من لجنة الاستقبال" ثائق  توزیع الو

الشارات + بطاقات المشاركین + تذاكر التغذیة + البرنامج الزمني للمنافسات + 
  ...إلخالتذكاریة 

رئیس الوفد والمرافقون 
والمؤطرون

  حضور الاجتماع التقني للبطولة  5
رئیس الوفد والمؤطر التقني 

  لریاضة المعنیةل

6
إخبار الفرق والأطر المعنیة بالإجراءات والقرارات التقنیة والتنظیمیة الصادرة -

  والمتفق علیھا خلال الاجتماع التقني؛ 
  .توزیع الوثائق التقنیة الخاصة بالبطولة للفرق المعنیة-

  رئیس الوفد
المرافقون والمؤطرون 

7
8
9
10
11

  البطولةبعد -10
تاریخ الإنجازالجھة المعنیةالعملیاتت.ر

1
إخبار وتذكیر بتوقیت  ومكان مغادرة أعضاء الوفد والتواصل مع الجھة المعنیة  لتوفیر 

  وسیلة النقل للمغادرة
رئیس الوفد والجھة المنظمة 

  ولجنة النقل 

2
یم اللوازم الخاصة مراقبة الأمتعة الخاصة بالتلامیذ قبل مغادرة مركز الإیواء وتسل

  بإیواء المشاركین
المرافقون والمؤطرون

3
  التأكد من حضور جمیع أعضاء الوفد إلى محطة العودة

  مغادرة المدینة المحتضنة للبطولة
  رئیس الوفد

  المرافقون والمؤطرون 
  رئیس الوفد  إخبار المسؤولین المركزیین عند وصول المشاركین   4

VII. الممكن الاتصال بھا ف الجھات المعنیةمعلومات وعناوین مختل

البرید الالكترونيرقم الھاتفالصفة  الاسم والنسبت.ر

1

2

3
4


